,Coffee is my life,

and that of many other people” ... ﬂ]ﬂ/[’gji

.. Igy taldlta meg szenvedélyét a cégalapitd, Massimo Zanetti.

—— ZANETTI —
Ami 1973-ban Bologndban indult, méra egy nemzetkézi hird véllalatta valt, amely a vilag 110 GOAL W
& e
orszagdban képviselteti magat. A 80 sz&zalékos markaismertség mellett szinte minden magyar f b. i
ismeri a Segafredo markat. Az exkluziv kévékilenlegességeket rég nem csak az éttermekben, apia
hanem iroddban és otthonokban is élvezik. sy <

A SEGAFREDO ZANETTI HUNGARIA KFT a magyarorszdgi kévépiac egyik kulcsszerepléie.
Mukadésink felsleli a teljes kavépiacot, a HORECA és a Retail szegmensek &ltal.
Cégiink a Massimo Zanetti Beverage Group tagja.

MASSIMO ZANETTI
Budapesti székhelyink zékkenémentes folyamatainak biztositésara most keresunk: BEVERAGE GROUP

Ugyviteli, és Logisztikai adminisztrator

F&bb feladatok, tevékenységek

o Bejové rendelések és szamldk ellenérzése, nyomtatdsa, iktatésa

o Kimend szamlak készitése, ellenédrzése, nyomtatdsa, ikiatdsa, esetleges postazdsa

o Friékesitési adatok feldolgozasa

o Vevsk dllomanyanak karbantartdsa

o Arumozgasok régzitése

o EKAER iigyintézés

®  Minéségi bizonylatok és szdllitélevelek nyomtatésa, iktatdsa és esetleges postézésa

o Szdmlamdsolatok készitése a vallalati szabdlyok figyelembevételével

o Szdmlareklamdciok kezelése, szikség esetén kapcsolat felvétel az illetékes igyintézdkkel, a megoldds
figyelemmel kisérése

o Felmerils hibdk esetén kapcsolattartds a magyarorszdgi, és a telies cégesoport Support tagjaival

o Kilss és belsé ellenérzéskor rendelkezésre dllas

o Heti/havi jelentések elkészitése

o Havi zdrési teenddk pénzigyi és adminiszirécios oldalon hatéridére térténd elvégzése

o logisziikai partnereinkkel valé szoros egyitimikadés, esefleges felmertls problémak kozss kezelése

o leltarakban vald kézvetlen egyitmiksdés

o Aszerzédések adminiszirdciés szempontbdl valé ellendrzése, és azok régzitése/médosités a

rendszerekben.
e A Sdles, Pénzigy és Marketing csapattal valé egyitmiksdés és azok segitése

Képzettségi és készséggel kapcsolatos elvarasok
[ Ereﬁségi végzettség
e minimum 3 év munkatapasztalat hasonlé terileten
e Angol nyelviudds (elsésorban frésos kommunikécichoz)
o ORACILE tapasztalat elény
e Német/Olasz nyelviudds elény
o Szakirdnyd pénzigyi/logisztikai végzettség elény

Képzettségi és készséggel kapcesolatos elvarasok
o Versenyképes jovedelem béren kivili juttatasokkal
e Stabil, multinaciondlis vallalati héttér
e Home Office lehetéség (hetfi 1-2 nap megbeszélés szerint)
®  Modem iroda kivalé kézlekedéssel

Munkavégzés helye: Szikséges végzeliség:

14. kerilet, Budapest Kozépiskola

Allas, munka terlete(i): Szikséges nyelviudds:

Adminiszirdcio, Asszisztens, Irodai munka Angol (Alapfok/térsalgasi szint)

Adminisztrétor, Dokumentumkezels Foglalkoztatds jellege: Jelentkezz most:
Pénzigy, Kényvelés Telies munkaid®

Szamlazé Irodai és Home office SegOfFedO-hU/kO rrier
Szikséges tapasztalat: Alkalmazotti jogviszony

3 év szakmai tapasztalat

SEGAFREDO ZANETTI HUNGARIA KFT.
1143 Budapest, Stefénia ¢t 101-103 . T+36 30 506 6829 . prokobg@segafredo.hu





